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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES Y SERVICIOS
DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
(REMTyS)

DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO

COORDINACION DE EMPLEO

} HOMOCLAVE DDE-10
NOMBRE TRAMITE SERVICIO B4
Registro de vacantes.

|

| DESCRIPCION

| La empresa da a conocer sus vacantes a la Coordinacién de Empleo para coadyuvar en la vinculacién de los buscadores de empleo, quienes
deberan cumplir con el perfil requerido para su contratacién.

FUNDAMENTO LEGAL Articulo 158 fraccion XX! del Bande Municipal vigente.

DOCUMENTO A OBTENER  IRleXciallle]

VIGENCIA DEL DOCUMENTO FUNDAMENTO LEGAL DE LA

A OBTENER s VIGENCIA tlaiagica

PRESENCIAL ATENCION TELEFONICA EN LINEA PRE-GESTION EN LINEA

Oficina de la Coordinacion de
Empleo, ubicada en calle Adolfo
Lopez Mateos 500 esq. calle
Geranio, Col. Isidro Fabela,
Atlacomulco México.

Para pedir informes, al correo
eiectrénico: No aplica.
empleoatiacomulco2@gmail.com

Comunicarse al teléfono
7121248671.

CASOS EN LOS QUE EL TRAMiTE @) . . - . . -
SERVICIO DEBE REALIZARSE Cuando la empresa tiene el interés de publicar sus vacantes a través del Ayuntamiento.

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS ‘

SESLIZIZE REQUISITOS
PERSONAS FiSICAS ORIGINAL COPIA(S)
1. Requisitar el Formato Registro de Vacantes vigente, Si No Manual de Procedimientos de la Direccion de Desarrollo
donde se detalla la empresa solicitante, |la caracteristica de Econdmico. Procedimiento 2.7 “Registro de vacantes”.
la vacante y el enlace del area de Recursos Humanos. Pagina 143.

Dicho formato se puede entregar fisicamente en la Oficina
de la Coordinacién de Empleo o via electronica al correo
empleoatlacomulco2@gmail.com

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
L 1 . ) Manual de Procedimientos de la Direccion de Desarrollo
1. Requisitar el Formatc Registro de Vacantes vigente, Si No Sy o i - e
donde se detalla la empresa solicitante, la caracteristica de g:;;oa"::% Procedimiento’ 2.7 “Regletro. 'de. vacantes”

la vacante y el enlace del area de Recursos Humanos.

Dicho formato se puede entregar fisicamente en la Oficina
de la Coordinacion de Empleo o via electrénica al correo
empleoatlacomulco2@gmail.com

INSTITUCIONES PUELICAS ORIGINAL COPIA(S)
1. Requisitar el Formatc Regisiro de Vacantes vigente, Si No Manual de Procedimientos de la Direccién de Desairollo
donde se detalla la empresa salicitante, la caracteristica de Econodmico, procedimiento 2.7 “Registro de vacantes”.
la vacante y el enlace del drea de Recursos Humanos. Pagina 143.

Dicho formato se puede entregar fisicamente en la Oficina
de la Coordinacion de Empleo o via electrénica al correo
empieoatiacomulcoZ@gmail.com
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https :/fatlacomulco.gob.mx/catalogo-de-formatos/

PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO

1. Llenar a computadora o de forma escrita el Formato de Registro de Vacantes vigente.
2. Proporcionar banner o flyer de la vacante (opcicnal).
3. Enfregar de manera fisica o digital la informacién antes mencionada.

HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION ADICIONAL AL TRAMITE O SERVICIO (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y/O NOTICIAS)

No aplica.

PLAZO PARA PREVENIR AL

SOLICITANTE EN CASO DE ! FUNDAMENTO )
AUSENCIA © ERROR EN Neaplica JURIDICO Mo aplica
REQUISITOS
PLAZO DEL SOLICITANTE
PARA SUBSANAR LA No aplica FUFUDR%“E%TO No aplica
PREVENCION
DURACION DEL . : ;
Lokt B 10 min. PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 20 min.
COSTO Gratuito
FUNDAMENTO o
JURIDICO APl
TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL DE
FORMA DE PAGO EFECTIVO | N/A i o N/A Sl N/A PAGOS) N/A
¢DONDE PODRA RSN
PAGARSE? Qaphca
SR No aplica
ALTERNATIVAS
CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL Las empresas y negocios deberan estar legalmente establecidos.
TRAMITE O SERVICIO
¢APLICA AFIRMATIVA [N, FUNDAMENTO pripses

JURIDICO

FICTA?

Articulo 95 fraccion Il de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del
Estado de Meéxico y Municipios, y
articulo 18 fraccion XIX del Bando
Municipal vigente.

5]z :i=e = (014 8| =i Me o Denuncia ante el Organo Interno de Control Municipal del

USUARIOS ANTE Ayuntamiento de Atlacomulco, ubicado en calle Roberto [[g8E0Te/N 0= f e
ACTOS DE Barrios Castro S/N, Col. Las Fuentes, Atlacomulco, México. JURIDICO

CORRUPCION Teléfono 7121246050.

DERECHOS DE LOS
USUARIOS ANTE

NSNS R e R = I Protesta Ciudadana
LOS DATOS AQUI
MANIFESTADOS

Articulo 62 de la Ley para la Mejora
Regulatoria del Estado de Méxicoy sus
Municipios.

FUNDAMENTO
JURIDICO

Los actos o resoluciones de los érganos municipales podran
ser impugnados por la parte afectada, con el objeto de
medificarlos o revocarlos mediante el Recurso Administrativo |81 Ielt IS\ 8(el Articulo 262 del Bando Municipal
de Inconformidad o via Juicio Administrativo, de conformidad [ 1Bl Is)[s(e] vigente.

con lo que establece el Coddigo de Procedimientos
Administrativos.

DERECHOS DE LOS
USUARIOS ANTE LA
NEGATIVA

£APLICA INSPECCION, si NOMBRE DE S EANEN O
VERIFICACION O LA No aplica : No aplica
VISITA DOMICILIARIA INSPECCION, g JURIDICO P

| (previa duranteo | | VERIFICACION
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despues AeE _Oiv'lSITT
resolucion del tramite o DOMICILIARIA
servicio)?

DOCUMENTOS QUE
DEBERA CONSERVAR
PARA SU REALIZACION

SUJETO OBLIGADO
QUE LA REALIZA

OBJETIVO DE LA
INSPECCION,

No aplica No aplica

VERIFICACION O No aplica

VISITA DOMICILIARIA

DEPENDENCIA U ORGANISMO

Direccion de Desarrollo Econom:co

ITITULAR DE LA DEPENDENCIA [Nz ¥ o1y Figueroa

CALLE Cda. Adolfo Lépez Mateos esq. calle Geranio

\elelle [ |1.8 [sidro Fabela MUNICIPIO  Fali=lelelss{8][s]

el N e E e T He =S = el (8] I | unes a Viernes de 09:00 a 16:00 horas.

TELEFONOS EXTENSION CORREO ELECTRONICO

1248671
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL TRAMITE O SERVICIO

No aplica

INFORMACION ADICIONAL

=0 RN S el SR SR A Qué vigencia tienen las vacantes?

Una semana o hasta que la empresa que la empresa notifique que se ha ocupado.

RESPUESTA

ai=el8 RS S =lelB S ki =82 A ; Dénde se publican las vacantes?

RESPUESTA En las redes sociales del Ayuntamiento.

st =e U8 S el [ =%l ; Cudl es la frecuencia con la que se publican las vacantes?

Semanal o quincenal

RESPUESTA

=N RPN S el 05 T = : Qué tipo de vacantes llegan a la Coordinacién de Empleo?

Auxiliares administrativos, gerentes, asesor financiero, gestor de cobranza, logistica, mecanico automotriz, cajero,
choferes, vigilantes, técnicos, ayudantes generales, contadores, etc.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

RESPUESTA

No aplica

FECHA DE ACTUALIZACION

OCTUBRE 2025
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